SECRETAR{A ADMINISTRATIVA

LINEAMIENTOS PARA EL PROCEDIMIENTO
DE TITULACION POR TESIS

Para iniciar el tramite de titulacion por tesis se debera cumplir con los siguientes
requisitos de acuerdo al plan de estudios que le corresponda.

El procedimiento sélo podra iniciarse cuando el alumno(a) interesado(a):

MEFI 2014

- Haya acreditado 278 créditos de avance, es decir, se encuentre en octavo
semestre equivalente.

IMPORTANTE: El alumno(a) debera acreditar al menos una de las asignaturas
destinadas a esta modalidad de titulacién, actualmente denominadas: Elementos
de la Investigacion Juridica, Taller de EIaboracuon de Tesis y Taller de Conclusién
de Tesis.

Podra titularse con la presentacion de su tesis, habiéndola elaborado durante el
proceso de formacioén y no al finalizar su plan de estudios.

MEFI 2019

- Haya acreditado 274 créditos de avance, es decir, se encuentre en octavo
semestre equivalente.

IMPORTANTE: El alumno(a) debera acreditar las asignaturas destinadas a esta
modalidad de titulacion, actualmente denominadas: Elementos de Ila
Investigacién Juridica, Taller de Elaboracion de Tesis y Taller de Conclusién de
Tesis, cumpliendo con los requisitos académicos establecidos. La entrega y
presentacion del documento de tesis serd la evaluaciéon de producto de las
asignaturas de elaboracion de tesis.

Podra titularse con la presentacion de su tesis, habiéndola elaborado durante su
proceso de formacion a través de las asignaturas y no al finalizar su plan de
estudios.

MEVA v Planes de Estudio Anteriores

- Tenga estatus de egresado.
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SECRETARIA ADMINISTRATIVA

El procedimiento a seguir es el siguiente:
l.- Autorizacién de Tema y Asesor
1. Presentar la siguiente informacién y documentacion:

a. Nombre completo y correcto, matricula, nimero celular, nimero telefonico
alterno y un correo alterno.

b. Formato de Solicitud de aprobacién, reqistro de tema y asesor debidamente
llenado y con firma autédgrafa.

El asesor del trabajo de investigacion debera tener titulo y cédula de
licenciatura en derecho con una antigiiedad minima de tres arios.

c. Formato de Portada de Protocolo debidamente llenado.

d. Formato de Carta Compromiso debidamente llenado y con firma autografa del
asesor del trabajo de investigacion.

e. En caso de asesor externo a la Facultad, anexar a la carta compromiso los
siguientes documentos:

i. Curriculum vitae o sintesis curricular que manifieste su aptitud profesional y
académica para desempenar la referida asesoria, con los siguientes datos
de contacto: direccion, teléfono y correo electrénico.

ii. Copia simple de titulo y cédula que acredite la licenciatura en derecho con
antigiedad minima de tres afios, asi como copia simple de grado y cédula
de maestria(s) y posgrado(s). Cuando se trate de asesores extranjeros no
sera exigible cédula profesional, pero debera adjuntar copia simple de
documento equivalente en su pais.

CAMBIO DE TEMA: En caso de realizar cambio o modificacion en el tema
registrado, debera usar los formatos sefialados en el punto anterior indicando lo
siguiente:

a) Solicitud de aprobacién, registro de tema y asesor, manifestando el nombre
del tema previamente registrado y el nuevo nombre del tema.

b) Portada de Protocolo, colocando el nuevo nombre del tema en la portada y
actualizando la fecha.
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SECRETARfA ADMINISTRATIVA

CAMBIO DE ASESOR: En caso de realizar cambio de asesor, debera usar los
formatos sefialados en el punto anterior indicando lo siguiente:

a) Solicitud de aprobacion, registro de tema y asesor, manifestando el nombre
del asesor previamente registrado y el nombre del nuevo asesor.

b) Carta Compromiso, debidamente llenado y con firma autégrafa del nuevo
asesor del trabajo de investigacion; anexar la documentacién que corresponda
en caso de asesor externo.

c) Portada de Protocolo, colocando el nombre del nuevo asesor y actualizando
la fecha.

Una vez que el alumno(a) cuente con el oficio de Autorizacién de Tema y Asesor,
podra continuar con el siguiente paso:

Il.- Revision y Aprobacion de Protocolo de Tesis
1. Presentar la siguiente documentacion:

a. Formato de Solicitud de Revisién debidamente llenado y con firma autégrafa.

b. Dos ejemplares engargolados del protocolo de tesis; con firma autégrafa del
alumno(a) y del asesor en la portada.

2. Se le comunicara el nombre del revisor asignado, y la fecha a partir de la cual
podra contactarlo para sus observaciones.

3. El resultado de la revision sera informado al alumno(a) interesado(a) y podra ser
alguna de las siguientes opciones:

a. Siresulta rechazado, se le comunicara el motivo por el cual ha sido rechazado:
en consecuencia, debera iniciar de nuevo el procedimiento.

b. Si se sugieren modificaciones, se le comunicaran las observaciones para que
en un plazo de 15 dias habiles realice las modificaciones bajo la direccion de
su asesor y posteriormente debera presentar el nuevo trabajo con las
modificaciones realizadas con el formato de Entrega de modificaciones para
que el revisor dictamine nuevamente.

c. Si resulta autorizado, la Secretaria Administrativa le entregara el oficio
correspondiente a la Aprobacién de Protocolo de Tesis.
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SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Una vez que el alumno(a) cuente con el oficio de Aprobacion de Protocolo de Tesis,
debera continuar con el siguiente paso:

lll.- Revision y Aprobacion de Tesis

1. Presentar la siguiente documentacion:

a. Formato de Solicitud de entrega de revision de Tesis debidamente llenado y
con firma autégrafa.

b. Tres ejemplares engargolados de la Tesis, utilizando el formato de Portada de
Tesis con firma autografa del alumno(a) y del asesor en la portada. La versién
depositada se tendra por definitiva para todos los efectos.

2. Se le comunicaran los nombres de los tres revisores asignados, y la fecha a partir
de la cual podra contactarlos para sus observaciones.

3. El resultado de la revisién sera informado al alumno(a) interesado(a) y podra ser
alguna de las siguientes opciones:

a. Siresulta rechazado, se le comunicara el motivo por el cual ha sido rechazado:
en consecuencia, debera iniciar de nuevo el procedimiento.

b. Si se sugieren modificaciones, se le comunicaran las observaciones para que
en un plazo de 15 dias habiles realice las modificaciones bajo la direccién de
su asesor y posteriormente debera presentar el nuevo trabajo con las
modificaciones con el formato de Entrega de modificaciones (modificar el
escrito especificando que se trata de tesis y no de protocolo) para que los
revisores dictaminen nuevamente.

c. Si resulta autorizado, la Secretaria Administrativa le entregara el oficio
correspondiente a la Aprobacion de Tesis, asi como las especificaciones para
imprimir y encuadernar el trabajo final.

Una vez concluido el proceso de tesis y teniendo el trabajo final encuadernado
cumpliendo con las especificaciones generales para la tesis autorizada, el
alumno(a) podra realizar los tramites de titulacién.

NOTA: Todos los formatos antes mencionados estéan disponibles en la pagina oficial
de la Facultad en el apartado de Secretaria Administrativa.
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